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 تصريح القيام بإحازة سىويت طلبهموذج 
  (.يعبأ من قبل الموظف )  .1

 ..............................:عامل بعقذ :.......................................................................أسم االإىظف بالكامل

 :.............................................الىظيفت....................... .الذسجت :................................................مىظف

  ..................................................................................................................................الاداسةاوالقسم

  :......./......./...................الى:......./......./...................من.........................................:.....االإذة االإطلىبت

 ...... :.............................................جىقيعطالبالإجاصة:....../......./...................  جاسيخ جقذيم الطلب 

(. يعبأ من قبل شؤون الموظفين ) الثاوي القسم .2

 يىم/ أيام(..............)(:.الؤجاصة )يىم،مجمىعت أيام الغياب/ايام(................)أيام الؤجاصة االإستحقت

 وبزلك....../......../...............:وجكىن العىدة إلي العمل....../......../..............:وجبذأ هزه الؤجاصة من

( ...................):.الؤجاصة االإستحقت مذتها :....../......../..............يكىن االإتبقي لهزا االإىظف حتى يىم

. يىم،جحتفظ لحسابه في سجل الؤجاصاث ورلك في حذود ما جخىله الأهظمت الساسيت/أيام

 :................................................................. جىقيعاالإىظفاالإختص:......./......../......................التاسيخ

 القسم الثالث .3

أوص ي باالإىافقت على منح الؤجاصة: 

أوص ي بعذم االإىافقت للأسباب الآجيت...............................................................................:........... 

......... .........................................................:.....جىقيع االإىظف االإختص :....../......./..................التاسيخ

  :القسم الرابع .4

 ......................................................................................................................................قشاس الشئيس الأعلى

  :...../..../............                                                                              التاسيخ:.............................................................................................جىقيع الشئيس الأعلى

  :القسم الخامس .5

:...../..../............ جمت إجشاءاث التسليم والاستلام بإششاف الشئيس االإباشش بتاسيخ

 جىقيع االإىظف االإستلم

......................................................... 

 جىقيع طالب الؤجاصة

..................................................... 

 جىقيع الشئيس االإباشش

.................................................. 

 : القسم السادس .6

:...../............./........................... التاسيخ :.....................................................جىقيع االإسجل االإختص

 سجلت في سجل   الؤجاصاث والبطاقت الشخصيت 

 صىس قبل مىعذ القيام بالإجاصة بثماهيت أيام على الأقل4 جقذم من 


